Checklist de complétude VSME

Inventaire des données a réunir avant de rédiger, STRATA Foundation

MODE D'EMPLOI
Cette checklist n'est pas un rapport : c'est l'inventaire de ce qu'il faut avoir SOUS LA MAIN avant d'en écrire un.
Parcourez-la avec les personnes qui détiennent réellement les données, pas seul.

Le standard volontaire VSME s'organise en deux modules. Le module de base, des divulgations B1 a B11, suffit a
répondre a la grande majorité des questionnaires clients. Le module complet, C1 a C9, s'y ajoute quand un donneur
d'ordre a des attentes plus larges, ou quand vous voulez aller plus loin de vous-méme.

Pour chaque ligne, trois réponses seulement sont utiles : la donnée existe et je sais ou elle est ; elle existe mais elle
est dispersée ; elle n'existe pas. La troisieme réponse est la plus précieuse, parce que c'est elle qui fixe votre plan de
travail.

Une donnée que vous n'avez pas est une donnée ABSENTE. Laissez la ligne vide et notez-la comme a instruire. Ne la
comblez ni par une moyenne de secteur, ni par une estimation favorable : une valeur inventée se retourne contre vous le
jour ou on vous demande de la justifier.

Le nombre de lignes ci-dessous est celui du VSME Builder de STRATA Foundation, champ pour champ. Ce que
vous cochez ici est exactement ce que I'outil vous demandera.
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INVENTAIRE

MODULE DE BASE, DIVULGATIONS B1 A B11

Informations générales
Bl : Base d'établissement du rapport
Donnée attendue

Nom de I'entreprise

Exercice couvert par le brouillon
Pays du siege

Secteur d'activité

Tranche d'effectif

Forme juridique

Périmetre du rapport

Filiales couvertes

Sites et implantations

Site internet

B2 : Pratiques, politiques et initiatives de transition

Donnée attendue

Politiques de durabilité formalisées
Description de ces politiques
Pratiques déja en place

Certifications et labels obtenus par I'entreprise

Environnement

B3 : Energie et émissions de gaz a effet de serre

Donnée attendue

Consommation d'énergie totale
Dont énergie renouvelable
Dont énergie non renouvelable
Emissions directes (scope 1)

Emissions indirectes liées a I'énergie (scope 2)
B4 : Pollution de l'air, de l'eau et des sols

Donnée attendue

Rejets de polluants soumis a déclaration

Polluants concernés et quantités déclarées

B5 : Biodiversité
Donnée attendue

Sites en zone sensible pour la biodiversité
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Disponible ?

Disponible ?

Disponible ?

Disponible ?

Disponible ?

QOu elle se trouve

Ou elle se trouve

Ou elle se trouve

QOu elle se trouve

QOu elle se trouve
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Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Sites concernés et mesures prises

B6 : Eau
Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Eau, sujet significatif pour I'activité
Prélévement d'eau

Consommation d'eau

B7 : Utilisation des ressources, économie circulaire et déchets
Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Déchets produits sur I'exercice

Dont déchets valorisés ou recyclés

Dont déchets dangereux

Principales matiéres et ressources utilisées

Pratiques d'économie circulaire

Social
B8 : Effectifs, caractéristiques générales
Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Effectif total a la cléture

Dont femmes

Dont hommes

Dont contrats & durée indéterminée

Dont contrats a durée déterminée

B9 : Effectifs, santé et sécurité
Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Accidents du travail sur l'exercice

Dont accidents mortels

B10 : Effectifs, rémunération, négociation collective et formation
Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Salaire minimum légal respecté pour tous les salariés
Part des salariés couverts par une convention collective

Heures de formation moyennes par salarié

Gouvernance
B11 : Condamnations et amendes pour corruption
Donnée attendue Disponible ? Ou elle se trouve

Condamnations pour corruption sur l'exercice

Montant des amendes correspondantes
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INVENTAIRE

MODULE COMPLET, DIVULGATIONS C1 A C9

Ce module est FACULTATIF. Ne I'ouvrez que si un client vous I'a demandé explicitement, ou si vous avez déja bouclé le

module de base.

Informations générales
C1 : Stratégie, modele d'affaires et initiatives de durabilité
Donnée attendue Disponible ?

Modéle d'affaires

Produits et services principaux
Principales relations d'affaires
Ressources entrantes
Ressources sortantes

Initiatives de durabilité engagées

C2 : Description des pratiques, politiques et initiatives de transition
Donnée attendue Disponible ?

Initiatives prévues pour les prochains exercices

Environnement
C3 : Objectifs de réduction des émissions et transition climatique
Donnée attendue Disponible ?

Objectif de réduction des émissions fixé
Réduction visée

Année de référence de I'objectif

Année cible de I'objectif

Actions prévues pour atteindre I'objectif

Activité dans un secteur a fort impact climatique
Etat d'avancement d'un plan de transition

Contenu du plan de transition

C4 : Risques climatiques
Donnée attendue Disponible ?
Risques physiques identifiés

Risques de transition identifiés

Social
C5 : Caractéristiqgues complémentaires des effectifs
Donnée attendue Disponible ?

Salariés de moins de 30 ans

Salariés de 30 a 50 ans
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Ou elle se trouve

Ou elle se trouve

QOu elle se trouve

QOu elle se trouve

Ou elle se trouve
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Donnée attendue Disponible ?

Salariés de plus de 50 ans
Part de salariés en situation de handicap

Répartition de la formation

C6 : Politiques et processus relatifs aux droits humains
Donnée attendue Disponible ?

Politique relative aux droits humains

Contenu de cette politique et processus associés

C7 : Incidents graves en matiére de droits humains
Donnée attendue Disponible ?

Incidents graves en matiere de droits humains

Nature des incidents et suites données

Gouvernance
C8 : Revenus de secteurs exclus des indices de référence de I'UE
Donnée attendue Disponible ?

Revenus issus de secteurs exclus des indices UE

Secteurs concernés et part de revenus

C9 : Ratio de diversité femmes-hommes de I'organe de gouvernance
Donnée attendue Disponible ?

Femmes dans l'organe de gouvernance

Hommes dans |'organe de gouvernance
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QOu elle se trouve

Qu elle se trouve

QOu elle se trouve

Ou elle se trouve
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APRES L'INVENTAIRE
QUE FAIRE DES LIGNES RESTEES VIDES

- Une donnée qui n'existe pas ne se remplit pas : elle se planifie. Notez qui va la produire, a partir de quelle source,
et pour quand.

- Une donnée dispersée colte souvent plus cher qu'une donnée absente. Décidez d'un endroit unique ou elle vivra
désormais.

- Une donnée que vous ne pouvez pas produire cette année se dit. Un client préfére une absence assumée a un
chiffre qui ne tient pas.

- Aucune ligne de cette checklist ne se comble par une moyenne de secteur. Une moyenne décrit un secteur, pas
votre entreprise.

CE QUE CETTE CHECKLIST NE FAIT PAS

- Elle ne note pas votre maturité : le Benchmark de STRATA Foundation s'en charge, et ne rend son résultat qu'a
vous.

- Elle ne produit pas le rapport : le VSME Builder de STRATA Foundation assemble un BROUILLON a partir de vos
saisies.

- Elle ne calcule aucune émission. Le carbone se calcule avec des facteurs d'émission versionnés, ce que fait
STRATA Scope.

- Elle ne vaut aucune conformité et n'est vérifiée par personne.

STRATA Foundation, modele gratuit, a adapter Page 6



AVANT DE DIFFUSER
CE QU'IL FAUDRA PROUVER LE JOUR OU UN CLIENT LE DEMANDERA

Un document rempli ne prouve rien par lui-méme. Ce qui est demandé lors d'un audit, d'un questionnaire fournisseur ou
d'une évaluation extra-financiére, c'est la PIECE qui soutient chaque affirmation. Préparez-les maintenant, pendant que
vous savez encore ou elles sont.

- Pour chaque chiffre : la piéce d'ou il sort (facture, relevé, extraction, registre) et la période exacte qu'elle couvre.
- La méthode de calcul lorsque le chiffre est reconstitué, et la personne qui I'a établie.

- Le périmétre couvert : quels sites, quelles entités, quel exercice.

- Lacohérence d'un exercice a l'autre : si une méthode change, dites-le et dites pourquoi.

- Pour toute donnée absente : la trace écrite de la décision de ne pas l'estimer.

SOURCES

- Standard volontaire de reporting de durabilité pour les PME (VSME), EFRAG, structure en module de base (B1 a
B11) et module complet (C1 a C9). Consulté le ler septembre 2026.

- Directive (UE) 2026/470 du Parlement européen et du Conseil du 24 février 2026, Journal officiel de I'Union
européenne, série L, publiée le 26 février 2026. Consulté le 1er septembre 2026.

Un texte européen ou une méthodologie privée évolue. Vérifiez la date de consultation ci-dessus avant de vous appuyer
sur ce document.

MENTIONS

Ce document est un MODELE A ADAPTER, mis & disposition gratuitement par STRATA Foundation. Il n'est pas un document conforme. Il ne vaut
ni attestation, ni certification, ni avis juridique, et il n'engage que I'entreprise qui le remplit. STRATA Foundation ne relit, ne note et n'atteste aucun

document produit a partir de ce modele : la plateforme explique et prépare, elle ne certifie pas.

Une donnée que vous n'avez pas est une donnée ABSENTE. Laissez la ligne vide et notez-la comme a instruire. Ne la comblez ni par une moyenne

de secteur, ni par une estimation favorable : une valeur inventée se retourne contre vous le jour ot on vous demande de la justifier.

STRATA Foundation est gratuite, sans compte obligatoire et sans limite d'usage. Ce document peut étre copié, modifié et diffusé librement au sein

de votre organisation.
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